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Настоящият доклад е изготвен в изпълнение на Заповед 

№350/25.04.2013 г. на Ректора на СА и Заповед №136/18.02.2013 г. за 

приложение на Наредба № 1 от 30 януари 2013 г. за минималното ниво на 

технически и организационни мерки и допустимия вид защита на личните 

данни 

Обхватът на одита е свързан с оценка на нивото на въздействие на 

процесите, свързани с работа с лични данни в звената на СА „Д. А. Ценов“ - 

Свищов. 

Докладът съдържа оценка на нивата на въздействие на 

информацията, съдържаща лични данни и идентифицирането на мерките, 

които трябва да се предприемат в изпълнение на наредбата. 

 

 

1. Увод 

На основата на Годишния план за вътрешни одити на СУК (ЦКО/ГПВО-05/2015) и 

План за изпълнение на одитен ангажимент (ЦКО/ПОА-001-01/2012) са проведени 

откриваща и закриваща срещи на одитния екип, съгласно Заповед № 569/06.07.2012 г., на 

които присъстваха: 

1. Доц. д-р Любомир Иванов – Директор ЦКО; 

2. Гл. ас. д-р Силвия Костова– водещ одитор към ЦКО; 

3. Гл. ас. Юрий Кузнецов – одитор към ЦКО 

4. Антоанета Христова – одитор към ЦКО 

Изготвен бе и график за посещаване на одитираните обекти и разпределение на 

ресурса. Бяха изпратени уведомления с талони за потвърждение в отделните обекти, 

подлежащи на одит. При откриването на одита в отделните обекти, бяха дискутирани 

изискванията за провеждането на одитния ангажимент, неговите цели, обхват и въпросите, 

свързани с организация за провеждане на отделните срещи.  

В ЦКО бе проведена заключителна среща с одиторите, на която бяха обсъдени 

направените констатации и приложените доказателства. Определени бяха степените на 

несъответствие, възможните коригиращи действия за тяхното отстраняване и зоните за 

подобрение. Обсъдени бяха и представените предложения за подобрения в СУК от 

структурните звена, обект на одита. 

 

2. Технология на одита 

http://www.uni-svishtov.bg/cko


 
1936 

СТОПАНСКА АКАДЕМИЯ „Д. А. ЦЕНОВ” 

ЦЕНТЪР ЗА КАЧЕСТВО НА ОБУЧЕНИЕТО 
www.uni-svishtov.bg/cko 

 

ЦКО/ДВО_ИО-01-18.05.-20.05.2013 

 

Технологията на оценката на процесите и оценката на нивата на въздействие 

на информацията, съдържаща лични данни включва анализ и преценка на степента 

на съответствие на процесите и дейностите, извършвани в проучваните звена, 

съобразно вътрешната и външната нормативна база, организационната структура и 

тяхното регламентиране от СУК. 

При оценка на нивата на въздействие на информацията, съдържаща лични 

данни и идентифицирането на мерките, които трябва да се предприемат в 

изпълнение на наредбата в Стопанска академия е използван функционалния подход. 

Оценката на посочените процеси в Стопанска академия е извършена на основата на 

събиране на първична информация за състоянието на проучваните процеси, дейности и 

звена, чрез предварително разработен въпросници за оценка на съответствието и проверки 

на място от одитния екип. 

 

3. Обобщени резултати от одита 

3.1. Общи изводи от одита 

Одитът беше извършен въз основа на събрана информация по предварително 

подготвени справки към Ръководителите на звена в СА. В одита бяха обхванати всички 

звена в СА. 

От извършените дейности по одита и направените оценки могат да бъдат 

формулирани следните общи изводи за съответствието на съответните документи и 

нивото на въздействие: 

1. "Високо ниво на въздействие" - в случаите, когато неправомерното 

обработване на лични данни би могло да доведе до възникване на значителни вреди или 

кражба на самоличност на голяма група физически лица или лица, заемащи висши 

държавни длъжности, или трайни здравословни увреждания или смърт на отделно 

физическо лице; 

2. "Средно ниво на въздействие" - в случаите, когато неправомерното 

обработване на лични данни би могло да създаде опасност от засягане на интереси, 

разкриващи расов или етнически произход, политически, религиозни или философски 

убеждения, членство в политически партии или организации, сдружения с религиозни, 
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философски, политически или синдикални цели, здравословното състояние, сексуалния 

живот или човешкия геном на отделно физическо лице или група физически лица; 

3. "Ниско ниво на въздействие" - в случаите, когато неправомерното обработване 

на лични данни би застрашило неприкосновеността на личността и личния живот на 

отделно физическо лице или група физически лица. 

 

          Табл. №1  

 

 

Звено Наименование Форма Ниво на въздействие 

Човешки 

ресурси 
Поименно щатно разписание 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Молба (заявление) за постъпване на 

работа, с положително решение 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 
Лична карта 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Документ за придобито образование, 

специалност, квалификация, 

правоспособност, академична 

длъжност, научна степен 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Карта за предварителен медицински 

преглед при постъпване на работа 

Хартиен 

носител 
2. Средно 

Човешки 

ресурси 

Документ за трудов стаж и стаж по 

специалността, когато се изисква 

такъв – трудова книжка, обр. УП-3 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 
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Човешки 

ресурси 

Справка за трудовия стаж при 

постъпване на работа – общ/ ТСПО 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Декларация по чл. 348, ал. 2 от КТ, че 

лицето не притежава трудова книжка 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Декларация от лицето за съхраняване 

на трудовата книжка от работодателя 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Свидетелство за съдимост, когато се 

изисква такова за длъжността 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 
Автобиография 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 
Актуална снимка 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 
Актове за раждане на деца 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Служебна бележка от предходен 

работодател за ползван отпуск през 

текущата година 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Създаване на файл с база данни за 

всяко лице, което работи по трудов 

договор и изготвяне на справки с 

основна информация за лицата 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 
Трудов договор 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Служебна бележка до АКЦ за 

издаване на служебна 

идентификационна карта 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Уведомление до НАП за сключен нов 

трудов договор 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 
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Човешки 

ресурси 

Допълнително споразумение към 

трудовия договор 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Уведомление до НАП за изменение 

на трудов договор 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Заповед за прекратяване на трудовия 

договор 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Уведомление до НАП за 

прекратяване на трудов договор 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Уведомление до НАП за корекция 

или заличаване на вече подадени 

уведомления 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Информационна декларация от 

членовете на академичния състав за 

сключени трудови договори и с други 

работодатели 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Графици за планиране на платените 

отпуски 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Молба (заявление) за ползване на 

всички видове отпуски и ако има, 

приложения към молбата 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Заповед за ползване на всички видове 

отпуски 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Справка за ползваните дни в отпуск 

по години и остатък за ползване 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Молба до работодателя за отлагане 

ползването на платен отпуск 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 
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Човешки 

ресурси 

Поименна справка за неползваните 

платени отпуски през предходни и 

текущата година и размера на 

възнаграждението 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Заповед за прекратяване на 

ползването на разрешен вече отпуск 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Заповед за командироване извън 

мястото на постоянната работа на 

лицето 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Заповед за преместване на друга 

работа в същото или друго 

предприятие 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 
Заповед за вътрешно заместване 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Дневник за регистриране на 

инвалидизирани и трудоустроени 

лица с решение на ЛКК и ТЕЛК 

Хартиен 

носител 
2. Средно 

Човешки 

ресурси 

Индивидуална производствена 

характеристика за ТЕЛК 

Хартиен 

носител 
2. Средно 

Човешки 

ресурси 

Експертно решение на ТЕЛК за 

определяне на % на трайно намалена 

работоспособност 

Хартиен 

носител 
2. Средно 

Човешки 

ресурси 

Служебни бележки за ползвани 

платени, неплатени отпуски и 

болнични за пред ТЕЛК 

Хартиен 

носител 
2. Средно 

Човешки 

ресурси 

Болничен лист за временна 

неработоспособност 

Хартиен и 

електронен 

носител 

2. Средно 

Човешки 

ресурси 

Справка за изчисляване на 3-те дни 

болнични, които заплаща 

работодателя 

Хартиен и 

електронен 

носител 

2. Средно 

Човешки 

ресурси 

Опис на болничните листове 

предадени в ТП на НОИ 

Хартиен и 

електронен 

носител 

2. Средно 
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Човешки 

ресурси 
Здравно досие 

Хартиен 

носител 
2. Средно 

Човешки 

ресурси 

Книга за регистриране на актове за 

трудова злополука 

Хартиен 

носител 
2. Средно 

Човешки 

ресурси 

Документи, които се представят в  

НОИ свързани с ползване на 

болнични листове, отпуски по 

майчинство, санаториум и други 

Хартиен и 

електронен 

носител 

2. Средно 

Човешки 

ресурси 

Регистър за представените документи 

за изплащане на паричните 

обезщетения от ДОО 

Хартиен 

носител 
2. Средно 

Човешки 

ресурси 

Справка за използваните дни във 

временна неработоспособност по код 

на заболяването по МКБ, диагноза по 

МКБ, възраст, трудов стаж, работно 

място, вид на болничния и брой дни 

Хартиен и 

електронен 

носител 

2. Средно 

Човешки 

ресурси 

Справка за ползваните от  

преподавателите отпуски за временна 

неработоспособност 

Хартиен 

носител 
2. Средно 

Човешки 

ресурси 

Молба до работодателя за изготвяне 

на документи 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Служебни бележки – за доходите на 

лицето – брутен, нетен, за стипендии, 

за обезщетения и други 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Служебни бележки за трудовия стаж 

на лицето – общо, в СА и други 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Служебни бележки за семейни 

помощи за деца 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Писмени обяснения на лицето за 

допуснати нарушения по Кодекса на 

труда 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Заповеди за налагане на наказания по 

Кодекса на труда 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 
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Човешки 

ресурси 

Искане до синдикалните организации 

за даване на съгласие за прекратяване 

на трудово правоотношение с техни 

членове 

Хартиен 

носител 
2. Средно 

Човешки 

ресурси 

Предизвестие за прекратяване на 

трудовото правоотношение 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Служебна бележка от друг 

работодател за дохода на лицето, 

удържаните осигурителни вноски и 

данък, при годишното изравняване на 

данъка по ЗДДФЛ 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Служебна бележка за годишния 

облагаем доход, удържаните 

осигурителни вноски и данък по 

ЗДДФЛ 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Поименна таблица за отчитане 

явяването и неявяването на работа 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 
Ведомости за работна заплата 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Индивидуални фишове с начисления 

и удръжки за работна заплата 

Хартиен и 

електронен 

носител 

2. Средно 

Човешки 

ресурси 

Поименни списъци с преводи от 

работна заплата към различни 

банкови, застрахователни и други 

финансови институции 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Декларация за получен осигурителен 

доход и пенсия на лицата работещи 

по втори трудов договор в СА 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Попълване и подаване в НАП на 

декларация образец1 «Данни за 

осигуреното лице» 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 
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Човешки 

ресурси 

Изготвяне на поименни справки за 

доходите за Национален 

статистически институт 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Справка за лицата, които подлежат на 

пенсиониране трета категория труд 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Изготвяне на удостоверение образец 

УП-2 за дохода на лицето за 3 

последователни години по избор на 

лицето за периодите от 01.01.1982 г. 

до 31.12.1996 г. и от 01.01.1997 г. до 

момента на прекратяване на 

трудовото правоотношение 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Изготвяне на удостоверение образец 

УП-3 за осигурителен стаж на лицето 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Дневник за издадените трудови 

книжки 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Изготвяне на списъци и справки, 

свързани с атестирането на 

академичния и неакадемичния състав 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Характеристики и препоръки на 

персонала 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Служебни бележки за участие в 

конкурс за заемане на академична 

длъжност 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Актуализиране на личните данни на 

персонала, който работи по трудов 

договор, в информационната система 

на висшето училище 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Изготвяне регистрационна карта на 

основен член на ВОН-КНСБ 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Справка за преподавателите с 

непълно натоварване 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Човешки 

ресурси 

Справка за статута на някои членове 

на академичния състав 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 
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Човешки 

ресурси 

Изготвяне регистър на академичния 

състав за МОН 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ДАО 
картотека – изходяща и входяща 

поща 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ДАО вътрешни заповеди 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ДАО заповед командировка 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ДАО писма изходяща  поща 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Академично 

издателство 

„Ценов” 

Форма 76/Таблица за отчитане 

явяването/неявяването на работа 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

Академично 

издателство 

„Ценов” 

Книга за инструктаж- Инструктаж на 

работното място, периодичен и 

извънреден инструктаж по 

безопасност, хигиена на труда и 

противопожарна охрана 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Академично 

издателство 

„Ценов” 

Книга за поръчки (които подлежат на 

Закона за ЗДПДП)  

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Академично 

издателство 

„Ценов” 

Книга за поръчки (формуляри, бланки 

и др., които не подлежат на ЗЗДПДП) 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Академично 

издателство 

„Ценов” 

Издателски план 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Академично 

издателство 

„Ценов” 

Докладни записки 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Академично 

издателство 

„Ценов” 

Заявка за полиграфическо изпълнение 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Академично 

издателство 

„Ценов” 

Фактура – 1 екземпляр 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 
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Академично 

издателство 

„Ценов” 

Копие на Техническа поръчка 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Академично 

издателство 

„Ценов” 

Приемо-предавателен протокол за 

депозиране на печатни произведения 

на основание ЗЗДПДП 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Академично 

издателство 

„Ценов” 

Опис на поръчките за външни 

клиенти от ПБ 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Академично 

издателство 

„Ценов” 

Приемо-предавателни протоколи за 

академичните издания на СА 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Офис 

„Обществени 

поръчки” 

Регистър (Списък на договори ЗОП 

2012 г. – 2013 г.)* 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Офис 

„Обществени 

поръчки” 

Входящ регистър за възлагане на 

обществени поръчки чрез публична 

покана на основание Глава осма „а” 

от ЗОП 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Офис 

„Обществени 

поръчки” 

Входящ регистър за приемане и 

регистриране на оферти за участие в 

открити процедури за възлагане на 

обществени поръчки 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Офис 

„Обществени 

поръчки” 

Входящ регистър за приемане и 

регистриране на оферти за 

обществени поръчки чрез публична 

покана на основание Глава осма „а” 

от ЗОП 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Офис 

„Обществени 

поръчки” 

Регистър на контрагенти спечелили за 

обществени поръчки възложени чрез 

публична покана на основание Глава 

осма „а” от ЗОП 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Студентски 

столове и 

общежития 

Ведомост за заплати 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Студентски 

столове и 

общежития 

Настанителен картон 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Студентски 

столове и 
Настанителна книга 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 
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общежития 

Учебна база 

Север 
регистър българи 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Учебна база 

Север 
регистър чужденци 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Бакалавърско 

обучение 
Албумни книги 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Бакалавърско 

обучение 
Учебни планове 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Бакалавърско 

обучение 
Учебни програми 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Бакалавърско 

обучение 

Индивидуален отчет на 

преподавателите 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Бакалавърско 

обучение 

Годишен норматив и реално 

възложени часове на преподавателите 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Бакалавърско 

обучение 

Справки за академичната заетост на 

преподавателите  

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Бакалавърско 

обучение 

Справки за аудиторната учебна 

заетост на преподавателите 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Бакалавърско 

обучение 

Справки за учебната натовареност на 

членовете на академичния състав, 

подлежащи на атестиране 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Бакалавърско 

обучение 

Справка за констатирани 

административни нарушения на 

членове на академичния състав, 

подлежащи на атестиране 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Бакалавърско 

обучение 

Сведения за наднормената аудиторна 

заетост на преподавателите 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 
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Бакалавърско 

обучение 

Справки за реално възложените  

часове на хоноруваните 

преподаватели 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Бакалавърско 

обучение 

Седмична програма на 

преподавателите 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Бакалавърско 

обучение 
Седмична програма на студентите 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Бакалавърско 

обучение 
Изпитни сесии 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Бакалавърско 

обучение 

Дисциплини, изучавани от 

студентите 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Уверения на студенти 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Студентски картон 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Студентско досие 
Електронен 

носител 
1. Ниско 

Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Студентско досие – копие на лична 

карта, копие на диплома, именник, 

състезателен картон, опис, вносни 

бележки (семестриална и админ. 

такса) 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Дневник за издаване на изпитни 

протоколи 

Хартиен 

носител 

0. Регистърът не 

съдържа  

лични данни 
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Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Дневник за издаване на 

индивидуални протоколи 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Дневник за издаване на протоколи за 

защита на дипломна работа 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Книга за регистриране на дипломи 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Магистърска книга 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Албумна книга 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Дипломи 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Европейски дипломни приложения 

(ЕДП) 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Договори 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Заявления за издаване на 

индивидуални протоколи 

Хартиен 

носител 

0. Регистърът не 

съдържа  

лични данни 
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Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Графици за изпитни сесии (редовна и 

дистанционна форма) 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Графици за изпитни сесии (редовна и 

дистанционна форма) 

Електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Администрация 

и технология на 

магистърско 

обучение 

Молби за издаване на ЕДП 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Академична 

библиотека 

Студентска членска карта 

(читателски картон) 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Академична 

библиотека 

Членска карта (читателски картон) 

(същите формуляри се ползват и за 

преподаватели и служители) 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

База за 

обучение и 

отдих – с. 

Орешак 

Регистър за хотел 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

База за 

обучение и 

отдих – с. 

Орешак 

Касова книга 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

ЦКО Доклад 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦКО Писма 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦКО План-задание 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦКО План-график 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦКО 
Приемо-предавателен протокол 

анкетьори 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 
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ЦКО Индивидуален отчет на анкетьора 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ЦКО Списък на анкетьорите 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ЦКО Справка за оценка на преподавател 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦКО Анкетни карти 
Електронен 

носител 
1. Ниско 

ЦКО Списък преподаватели 
Електронен 

носител 
1. Ниско 

ЦКО Декларация 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ЦКО Папка атестация за уч. година 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦКО Досие на атестиран преподавател 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ЦКО 
Регистър на атестираните членове на 

акад. състав в СА 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

ЦКО 
Заявление за предоставяне на 

информация 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦКО 

Справка за оценка на преподавател от 

регистър на атестираните членове на 

акад. състав в СА 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

ЦКО 
Годишен план за дейност „Вътрешен 

одит” 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

ЦКО 
План за изпълнение на одитен 

ангажимент 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

ЦКО 
Разпределение на ресурси на 

вътрешен одит 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

ЦКО Талони за потвърждение 
Хартиен 

носител 

0. Регистърът не 

съдържа  

лични данни 
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ЦКО Доклад от вътрешен одит 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

ЦКО Доклад от надзорен одит 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ЦКО Доклад за одит от МОМН 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ЦКО 
Регистър за предоставени документи 

по СУК 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

ЦКО Предложения за подобрение на СУК 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Център за 

медийна 

политика и 

реклама 

Регистър на събитията в Стопанска 

академия 

Електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Център за 

медийна 

политика и 

реклама 

Списък на публикувани в медии 

материали за СА  

Електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Център за 

медийна 

политика и 

реклама 

Списък на медии 
Електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

ЦМСП 
Изходяща студентска мобилност по 

програма „Еразъм“ 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ЦМСП 
Изходяща студентска мобилност по 

програма „Еразъм“ 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

ЦМСП 

Изходяща преподавателска 

мобилност и мобилност на 

административен персонал по 

програма „Еразъм“ 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ЦМСП 

Изходяща преподавателска 

мобилност и мобилност на 

административен персонал по 

програма „Еразъм“ 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

ЦМСП 
Лица, служебно командировани в 

чужбина 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 
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ЦМСП 
Лица, служебно командировани в 

чужбина 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

ЦМСП 
Студенти, служебно командировани в 

чужбина по двустранни договори 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ЦМСП 
Студенти, служебно командировани в 

чужбина по двустранни договори 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

ЦМСП 

Постъпили заявления за верификация 

на документи, издавани поименно от 

СА 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ЦМСП 

Постъпили заявления за верификация 

на документи, издавани поименно от 

СА 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

Корпус ЮГ 1.Регистър за настанени българи 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Корпус ЮГ 2.Регистър за настанени чужденци 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦСФО – сектор 

„Следдипломно 

обучение” 

Лично досие на специализант 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦСФО – сектор 

„Следдипломно 

обучение” 

Списък с преподаватели, ангажирани 

в следдипломни обучения 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

ЦСФО – сектор 

„Следдипломно 

обучение” 

Граждански договори на 

преподавателите 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦСФО – сектор 

„Следдипломно 

обучение” 

Хонорарни листи на преподавателите 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦСФО – сектор 

„Следдипломно 

обучение” 

Дипломна книга 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ЦСФО – сектор 

„Следдипломно 

обучение” 

Сканирани свидетелства 
Електронен 

носител 
1. Ниско 
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ЦСФО – сектор 

„Следдипломно 

обучение” 

Уверения/Изпитни 

справки/Служебни бележки 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦСФО- 

Факултативно 

обучение 

Уверения на студентите 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ЦСФО- 

Факултативно 

обучение 

Студентски картони 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦСФО- 

Факултативно 

обучение 

Студентско досие 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦСФО- 

Факултативно 

обучение 

Свидетелства  за завършена 

специализация 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦСФО- 

Факултативно 

обучение 

Групови протоколи за изпити 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ЦСФО- 

Факултативно 

обучение 

Индивидуални протоколи за изпити 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ЦСФО- 

Факултативно 

обучение 

Протоколи  от заседания на УМС 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

ЦСФО- 

Факултативно 

обучение 

Факултетска книга 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦСФО- 

Факултативно 

обучение 

Дипломна книга 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦСФО- 

Факултативно 

обучение 

Книга за граждански договори 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

ЦСФО- 

Факултативно 

обучение 

Граждански договори 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

ЦСФО- 

Факултативно 

обучение 

Хонорарни листа 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 
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ЦСФО- 

Факултативно 

обучение 

Заявка за поемане на задълженията 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

Регистрационна книга за издадените 

документи за завършена степен на 

образование и за придобита 

професионална квалификация 

Образец 3-78 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

Регистрационна книга за издадените 

удостоверения - Образец 3-78А 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

Регистрационна книга за издадените 

дубликати на документите за 

завършена степен на образование и за 

придобита професионална 

квалификация-Образец 3-73 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

Регистър на издадените сертификати 

по ключови компетентности-По ПМС 

251/21.10.2009 г. 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

Регистър на издадените сертификати 

за вътрешнофирмено обучение-

Образец на ЦПО 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

Регистър на постъпилите ваучери-По 

ПМС 251/21.10.2009 г. 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

Ваучери-По ПМС 251/21.10.2009 г. 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа 

 лични данни 

Центъра за 

професионално 

обучение 

Регистър - Картон на курсиста-Съгл. 

ЗПОО 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

Регистър – Справки за проведени 

обучения 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 
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Центъра за 

професионално 

обучение 

Уверения на обучаемите; Изпитни 

справки 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

File Maker a New Data base – 

професионално обучение 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

http://training.eacademy.bg/Електронна 

платформа за професионално 

дистанционно обучение 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

http://az.adminsoft.bg/courses 

Информационна система на 

Агенцията по заетостта 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

https://is.navet.government.bg/ 

Интегрирана информационна система 

на НАПОО и АЗ 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

Microsoft Office Info Path 
Електронен 

носител 
1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

Заявки за поемане на задължения – 

професионално обучение – ваучери 

или други професионални обучения  

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

Регистър – финансова документация 

– ваучери; 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Центъра за 

професионално 

обучение 

Регистър – финансова документация 

– други професионално обучения 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

Института за 

научни 

изследвания 

Протоколи от заседанията на 

Академичната експертна комисия за 

организиране, провеждане и отчитане 

на конкурсите за проекти, 

финансирани от държавната субсидия 

за присъщата на СА „Димитър А. 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа 

лични данни 
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Ценов” научна дейност по Наредба № 

9/08.08.2003 г. 

Института за 

научни 

изследвания 

Списъци със заглавията на 

проектите, финансирани от 

държавната субсидия за присъщата на 

СА „Димитър А. Ценов” научна 

дейност по Наредба № 9/08.08.2003 

г.по години 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Института за 

научни 

изследвания 

Първоначални заявки за 

изпълняване на проекти, 

финансирани от държавната субсидия 

за присъщата на СА „Димитър А. 

Ценов” научна дейност по Наредба № 

9/08.08.2003 г. 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Института за 

научни 

изследвания 

Рецензии на заявки за изпълняване 

на проекти, финансирани от 

държавната субсидия за присъщата на 

СА „Димитър А. Ценов” научна 

дейност по Наредба № 9/08.08.2003 г. 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Института за 

научни 

изследвания 

Окончателни заявки за изпълняване 

на проекти, финансирани от 

държавната субсидия за присъщата на 

СА „Димитър А. Ценов” научна 

дейност по Наредба № 9/08.08.2003 г. 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Института за 

научни 

изследвания 

Договори за изпълняване на проекти, 

финансирани от държавната субсидия 

за присъщата на СА „Димитър А. 

Ценов” научна дейност по Наредба № 

9/08.08.2003 г. 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Института за 

научни 

изследвания 

Междинни отчети за изпълнение на 

проекти, финансирани от държавната 

субсидия за присъщата на СА 

„Димитър А. Ценов” научна дейност 

по Наредба № 9/08.08.2003 г. 

Хартиен 

носител 

0. Регистърът не 

съдържа  

лични данни 
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Института за 

научни 

изследвания 

Окончателни отчети за изпълнение 

на проекти, финансирани от 

държавната субсидия за присъщата на 

СА „Димитър А. Ценов” научна 

дейност по Наредба № 9/08.08.2003 г. 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Института за 

научни 

изследвания 

Рецензии на отчети за изпълнение 

на проекти, финансирани от 

държавната субсидия за присъщата на 

СА „Димитър А. Ценов” научна 

дейност по Наредба № 9/08.08.2003 г. 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Института за 

научни 

изследвания 

Отчети пред МОМН за научната 

дейност по Наредба № 9/08.08.2003 г. 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Института за 

научни 

изследвания 

Документация по проекти с 

безвъзмездна финансова помощ 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Института за 

научни 

изследвания 

Удостоверения за участие в проекти, 

финансирани от държавната субсидия 

за присъщата на СА „Димитър А. 

Ценов” научна дейност по Наредба № 

9/08.08.2003 г. 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Института за 

научни 

изследвания 

Протоколи от заседанията на 

Редакционния съвет на Алманах 

„Научни изследвания” 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Института за 

научни 

изследвания 

Студии за резултатите от проекти, 

финансирани от държавната субсидия 

за присъщата на СА „Димитър А. 

Ценов” научна дейност по Наредба № 

9/08.08.2003 г. 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0. Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Института за 

научни 

изследвания 

Становища относно студии за 

резултатите от проекти, финансирани 

от държавната субсидия за присъщата 

на СА „Димитър А. Ценов” научна 

дейност по Наредба № 9/08.08.2003 г. 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 
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Образователен 

и кариерен 

център  

Приемно - предавателни протоколи 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Докладни записки 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Заповеди  
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Договори за дарения 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Договори с фирми 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Образователен 

и кариерен 

център  

Договори с училища 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа 

 лични данни 

Образователен 

и кариерен 

център  

Входяща поща 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Изходяща поща 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Регистрационни формуляри 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Списък на регистрираните студенти 
Електронен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Анкетни карти на регистрираните 

студенти 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Протоколи за учредяване на 

АЛУМНИ клубове 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Образователен 

и кариерен 

център  

Списъци на участниците в 

учредяването на АЛУМНИ клубове 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 
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Образователен 

и кариерен 

център  

Правилници за дейността 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Образователен 

и кариерен 

център  

Документация по проект „Студентски 

практики“ 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Седмична програма на заетите в КСК 

2013 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Образователен 

и кариерен 

център  

Списък на участниците в КСК 2013 
Електронен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Анкетна карта -работодатели 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Анкетна карта - магистри 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Анкетна карта –бакалаври 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Резултати от анкета на работодатели 
Електронен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Резултати от анкета –магистри 
Електронен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Резултати от анкета  - бакалаври 
Електронен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Регистрационни формуляри за 

участие в ученически конкурс за есе 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Списък на участниците в ученически 

конкурс за есе 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Регистрационни формуляри за 

участие в ученически състезения 

Електронен 

носител 
1. Ниско 
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Образователен 

и кариерен 

център  

Списък на участниците в ученически 

състезания 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

Справка за студенти с висок успех 
Електронен 

носител 
1. Ниско 

Образователен 

и кариерен 

център  

План за презентиране 
Електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Образователен 

и кариерен 

център  

Списък на икономическите 

училищата в страната 

Електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Образователен 

и кариерен 

център  

Списък на наличните рекламно-

информационни материали 

Електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Ректорат Докладни 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Ректорат Заповеди 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Ректорат Протоколи от АС и ОС 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа 

 лични данни 

Ректорат Решения от АС и ОС 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Ректорат Входяща поща 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Ректорат Изходяща поща 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Ресторанти и 

кафенета 

Дневник за поддържане хигиенното 

състояние на обекта 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа 

лични данни 

Ресторанти и 

кафенета 

Дневник за входящия контрол на 

приетите храни и опаковъчни 

материали 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Ресторанти и 

кафенета 
Дневник на хладилната техника 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 
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Ресторанти и 

кафенета 
Дневник за начален инструктаж 

Хартиен 

носител 

0. Регистърът не 

съдържа лични данни 

Ресторанти и 

кафенета 

Контролна карта (за отчитане 

температурния режим на приготвяне 

на ястия) 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Ресторанти и 

кафенета 

Дневник за личната хигиена на 

персонала 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Ресторанти и 

кафенета 

Дневник за проведени ДДД 

мероприятия 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Ресторанти и 

кафенета 
Регистър на рекламациите 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

СФУК 
Регистър на Заявки за поемане на 

задължение 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

СФУК 
Регистър на Искания за извършване 

на разход 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

СФУК 
Регистър за проследяване на Заявки 

за поемане на задължение 

Електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

СФУК 
Регистър за проследяване на Искания 

за извършване на разход 

Електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

СФУК 

Регистър на заповеди, имащи 

отношение към дейностите по 

финансово управление и контрол 

Електронен 

носител 
1. Ниско 

Студентска 

политика 
Молба - декларация за общежитие 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Студентска 

политика 
Настанителни заповеди за общежитие 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Студентска 

политика 

Списък на студентите, настанени в 

общежитие 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 
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Студентска 

политика 

Протокол на КСБВУ за настаняване в 

общежитие 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Студентска 

политика 

Заповед на Ректора за настаняване на 

студентите в общежитие 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Студентска 

политика 
Молба – декларация за стипендия 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Студентска 

политика 

Протокол на КСБВУ за класираните 

за стипендии 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Студентска 

политика 

Списък на студентите, получаващи 

стипендия 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Студентска 

политика 

Списък за обслужващата банка за 

превод на стипендиите 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Студентска 

политика 

Искане за одобряване на разхода за 

стипендии 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Студентска 

политика 

Заповед на ректора за утвърдените за 

получаване на стипендия 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Студентска 

политика 
Уверения на студентите 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Студентска 

политика 

Декларация за здравно осигуряване 

на студентите 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Студентска 

политика 

Списъци на студентите за здравно 

осигуряване 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Студентска 

политика 

Заповед на ректора за здравно 

осигуряване на студентите 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Академичен 

архив 

Студентски картони (бакалаври и 

магистри) 

Хартиен 

носител 
3. Високо 

Академичен 

архив 
Дипломни книги 

Хартиен 

носител 
3. Високо 

Академичен 

архив 
Дипломни приложения 

Хартиен 

носител 
3. Високо 

Академичен 

архив 

Протоколи от държавни изпити (до 

2007 г.) 

Хартиен 

носител 
3. Високо 

Академичен 

архив 

Документи от акредитацията на СА и 

КИУ (1999-2004) 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 
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Академичен 

архив 
Вътрешни заповеди (до 2008 г.) 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Академичен 

архив 

Протоколи и решения на 

административния съвет 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Академичен 

архив 

Входящи и изходящи писма (до 2006 

г.) 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Академичен 

архив 
Студентски стипендии (до 1999 г.) 

Хартиен 

носител 
3. Високо 

Академичен 

архив 

Развитие на научно-кадровия 

потенциал (до 2002 г.) 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Академичен 

архив 

Материали за строителната дейност 

на СА 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Академичен 

архив 

Протоколи от заседания на 

Академическия съвет и Ректорския 

съвет (до 2004 г) 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Академичен 

архив 

Архив на училището – исторически 

справки, завещанието на Ценов, 

научно-спомагателен фонд (снимки, 

негативи, предмети, книги) 

Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Академичен 

архив 
Изпитни материали (съхр.-1 година) 

Хартиен 

носител 
3. Високо 

Студентски дом 

на културата 

Договори с художествени 

ръководители 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Студентски дом 

на културата 

Годишни планове, отчети, мандатни 

програми 

Електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Студентски дом 

на културата 

Докладни записки, свързани с 

дейността на СДК 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Студентски дом 

на културата 

Сценарии за тържествени церемонии 

и културни събития 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Студентски дом 

на културата 

Потвърдителни за хонорарите на худ. 

ръководители на състави при СДК 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 
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Синдикат на 

работещите в 

СА при НБС 

„ВОН“ – 

КНСБ“ 

Протоколи от заседанията на 

Синдикалния съвет 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Синдикат на 

работещите в 

СА при НБС 

„ВОН“ – 

КНСБ“ 

Протоколи за социално подпомагане 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Синдикат на 

работещите в 

СА при НБС 

„ВОН“ – 

КНСБ“ 

Списъци за събрания месечен 

членски внос на синдикалните 

членове 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Синдикат на 

работещите в 

СА при НБС 

„ВОН“ – 

КНСБ“ 

Касова книга 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Синдикат на 

работещите в 

СА при НБС 

„ВОН“ – 

КНСБ“ 

Бюджет – планове и отчети 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Докторантура и 

академично 

израстване 

уверения на докторант 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Докторантура и 

академично 

израстване 

книга за регистриране на дипломи за 

научни степени 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Докторантура и 

академично 

израстване 

електронно докторантско досие 
Електронен 

носител 
1. Ниско 

Докторантура и 

академично 

израстване 

регистър на докторантите 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Докторантура и 

академично 

израстване 

регистър на конкурсите 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 
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Докторантура и 

академично 

израстване 

книга за регистриране на дипломи за 

академични длъжности 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети 
Протоколи от заседания на 

Факултетски съвет 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Факултети 
Протоколи от Общи събрания на 

факултета 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Факултети Докладни записки 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Факултети Учебни планове 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Квалификационни характеристики 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Документи по ЕРАЗЪМ 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Факултетна книга 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Дипломна книга 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Електронно досие 
Електронен 

носител 
3. Високо 

Факултети Опис 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Състезателен картон 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Студентски картони 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети 

Списъци: по групи, специалности, 

форми на обучение, чужди езици, 

СИД;  

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Факултети Списъци на чуждестранни студенти 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Факултети 

Списъци за периодичен инструктаж 

на студентите със задълженията им 

във връзка с безопасността при 

провеждане на учебния процес и 

обитаването на обектите на СА 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 
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Факултети Молби до Ректор 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Молби до Зам.-ректора 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Молби до Декан  
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Молби-двустранни до Декан 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Именници 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети 
Вносна бележка за семестриална 

такса 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Факултети Индивидуални изпитни протоколи 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Факултети Изпитни протоколи по семестри 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Факултети 
Изпитни протоколи за държавен 

изпит 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Факултети 
Диплома за висше образование -  

ОКС “бакалавър” 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Факултети Европейско дипломно приложение 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Факултети Дипломи за средно образование 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Академични справки 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Факултети Удостоверения за трудов стаж 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Факултети 
Удостоверения за МВР на 

чуждестранни студенти 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Факултети Уверения Хартиен 1. Ниско 
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носител 

Факултети Уверения за студентско кредитиране 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Справки за НОИ 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Справки за полиция 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Справки за МОМН 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Заповеди-ректор 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Заповеди-декан 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети Графици – дисциплини 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Факултети Графици с дати за изпити 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Факултети 
Дневник за следене на индивидуални 

протоколи 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети 
Дневник за следене на изпитни 

протоколи 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Факултети 

Ксерокопия на документи:А) лични 

карти Б) дипломи за средно 

образование 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Катедри Приемно - предавателни протоколи 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Катедри Докладни записки 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри Заповеди  
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Катедри Протоколи от заседания 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри Съобщения 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  
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лични данни 

Катедри Входяща поща 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Катедри Изходяща поща 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Катедри Дипломна книга 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри 
Документи от конкурси за 

академична длъжност 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри Атестационен лист на докторанта 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри 
Индивидуален учебен план на 

докторанта 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Катедри 

Индивидуални атестационни отчети 

на преподаватели от АС към 

катедрата 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри 
Писмена преценка от ръководител 

катедра  

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Катедри Учебни планове 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри Учебни програми 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри Програма за конкурсен изпит 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Катедри Програма за докторантски минимум 
Хартиен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Катедри 
Разпределение на учебните 

дисциплини 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Катедри Квалификационна характеристика 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 
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Катедри 
Издадени сертификати/грамоти на 

студенти 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри 

Ксерокопия на дипломи за придобита 

научна степен и научно звание на 

хабилитирани преподаватели 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Катедри 
Данни на завършили специалности 

към катедрите 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри Досиета – преподаватели 
Електронен 

носител 
1. Ниско 

Катедри Научна активност  
Електронен 

носител 
1. Ниско 

Катедри Публикации 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри Книга за инструктаж 
Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Катедри 

Списъци с теми за реферати за 

преддипломна практика на редовните 

студенти  

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри 

Списъци с теми за реферати за 

преддипломен практикум на 

задочните студенти  

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри 
Вътрешни протоколи с оценки на 

студенти 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Катедри 
Списъци на студенти освободени от 

спорт 

Хартиен 

носител 
1. Ниско 

Катедри Списъци на отбори 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри 
Седмични програми  мъже и жени за 

зимен и летен семестър 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри Партньорски споразумения 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 

Катедри Поздравителни адреси 
Електронен 

носител 

0.Регистърът не 

съдържа  

лични данни 
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Катедри Препоръки 
Електронен 

носител 
1. Ниско 

Катедри Проекти към катедрите 
Електронен 

носител 
1. Ниско 

Катедри Акредитация 

Хартиен и 

електронен 

носител 

1. Ниско 

Катедри Молби 
Електронен 

носител 
1. Ниско 

 

 

 

 

          Табл. №2 

 

Формат на 

данните 

в 

регистъра 

Ниво на въздействие Общо 

3. Високо 2. Средно 1. Ниско 0. Регистърът не 

съдържа лични 

данни 

Хартиен 

носител 

6 10 152 43 211 

Електронен 

носител 

1 0 37 11 49 

Хартиен и 

електронен 

носител 

0 6 115 25 146 

Общо: 7 16 304 79 406 

 

Ръководството на Стопанска академия, следва да съдейства за : 

1. Въвеждане на мерките за защита в зависимост от типа на личните данни в 

зависимост от изискванията на Наредба № 1 от 30 януари 2013 г. За минималното 

ниво на технически и организационни мерки и допустимия вид защита на личните 

данни. 
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2. Създаване на правила, инструкции и процедури, свързани с администрирането на 

лични данни. 

3. Провеждане на инструктаж на ръководителите и служителите на звената, 

администриращи лични данни в СА. 

4. Разработване на правила, инструкции и процедури, свързани с унищожаването на 

документи на хартиен носител. 

5. Разработване на правила, инструкции и процедури, свързани със съхранението, 

архивирането и управлението на документи на електронен носител. 

6. Осигуряване на метални шкафове в звената, с оглед ограничаване на достъпа до 

лични данни на външни, за звеното, лица. 

7. Разработване на процедури за предоставяне на информация между отделните звена 

в СА и извън тях. 
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